GOPS.271.6.2013
Mszanowo 29.05.2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego W trybie
przetargu nieograniczonego na:

»Przeprowadzenie warsztatow z zakresu rozwoju osobistego, indywidualnych
konsultacji specjalistycznych oraz swiadczenie ustug w zakresie petnienia funkcji
asystenta rodziny w ramach projektu: ,,0d biernosci do aktywnosci”

Zamowienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.) - zwanej dalej ,,ustawg”
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Rozdzial I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Mszanowie
Mszanowo, ul. Podlesna 1,

13-300 Nowe Miasto Lubawskie

NIP: 877-139-87-08; REGON:519477134

Fax 56 4726332

Strona internetowa: www.gopsmszanowo.pl

Godziny urzedowania:
poniedziatek - wtorek — 7:30 do 16:00, sroda-czwartek 7:30 do 15:30, piatek — 7:30 do 14:30

Rozdziat I1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostalo zamieszczone
ogloszenie o zamowieniu

1. Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) — zwanej dalej ,,ustawg”, oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zamoéwien Publicznych, - numer ogloszenia 209790 — 2013 z dnia 29.05.2013
— strona internetowa Zamawiajgcego — WWW.gopsmszanowo.pl

— tablica ogloszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego — Gminy Osrodek
Pomocy Spotecznej w Mszanowie, ul. Podlesna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie.

Rozdziat I11. Opis przedmiotu zamowienia

Wspdlny Stownik Zamoéwien Publicznych (kod CPV)

80570000-0 — Ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego,
85312320-8 — Ustugi doradztwa
85300000-2 — Ustugi pracy spolecznej i podobnej

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie warsztatow z zakresu psychologii, doradztwa
zawodowego, kreowania wizerunku i autoprezentacji oraz warsztaty komputerowe, a takze
indywidualnych konsultacji ~specjalistycznych oraz $wiadczenie uslug w zakresie petnienia
funkcji asystenta rodziny dla uczestnikow projektu systemowego “Od bierno$ci do aktywnos$ci”,
realizowanego przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Mszanowie w ramach -
poddziatania 7.1.1 Rozwdj i1 upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, zgodnie z umowa
Nr POKL. 07.01.01-28-015/08-00.
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Uczestnikami projektu beda mieszkancy Gminy Nowe Miasto Lubawskie, 73 osoby w wieku
aktywnosci zawodowej tj. w wieku 15-64 lat, osoby bezrobotne i nieaktywne zawodowo,
korzystajace ze §wiadczen Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mszanowie.

2. Zamowienie realizowane bedzie poprzez rozne formy wsparcia — poszczegOlne zakresy
tematyczne szczegotowo zostaly opisane w zalgczniku nr 1 do SIWZ oraz odpowiednio dla
zadan od nr 1 do 4 w zatgczniku nr 7, dla zadnia nr 5 w zatgczniku nr 8 a dla zadanianr 6 w
zatgczniku nr 9 do SIWZ.

3. Przedmiot zamoéwienia podzielony zostal na 6 czgsci. Wykonawcy moga zlozyé oferty na
wykonanie jednej lub kilku czgéci. Zamawiajacy wymaga aby oferta obejmowata catosé
przedmiotu zamoéwienia w zakresie kazdej czgsci.

4. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢c w ofercie czgs¢ zamoOwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom. Nie wykazanie podwykonawstwa przez Wykonawce w ofercie
oznaczac bedzie, ze przedmiot zamowienia zrealizowany zostanie wylacznie przez Wykonawce.

5. Wykonawca zrealizuje przedmiot zamoéwienia zgodnie z dokumentami programowymi
dotyczacymi Europejskiego Funduszu Spotecznego znajdujacego si¢ na stronie www.efs.gov.pl

w zakladce: ,,dokumenty”.

6. Wymagania ogodlne stawiane Wykonawcy:

1) Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zamoOwienia oraz zorientowanie na
osiggnigcie rezultatu organizowanych zajeé, ktorym jest wzrost kompetencji spotecznych i
zawodowych Uczestnikéw projektu systemowego.

2) Wymagane jest, zeby Wykonawca na biezagco monitorowat osigganie zaktadanych rezultatow
1 po zakonczeniu realizacji zamoOwienia przeprowadzil ich ewaluacje. Raport ewaluacyjny
walidujacy osiaggniecie zakladanych rezultatow w formie pisemnej Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu.

3) Doktadne ustalenia i decyzje dotyczace realizacji zamoéwienia (takie jak szczegotowy
harmonogram itp.) uzgadniane bgda przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem
Wykonawcy.

4) Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numer faksu w celu dokonywania innych ustalen
niezbednych dla sprawnego 1 terminowego wykonania zamowienia.

5) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody spowodowane przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nadzoru i kontroli nad realizacjg ustugi oraz pozostatych
zobowigzan wynikajacych z umowy. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca jest
zobowigzany wykazaé, ze realizuje niniejsze zamoOwienie zgodnie z umowa, oferta oraz
SIWZ. W tym zakresie zobowigzany bedzie w szczegdlnosci przedstawi¢ dokumentacje
pozwalajaca na jednoznaczne stwierdzenie prawidlowos$ci realizacji niniejszego zamowienia
w zgodzie z powyzszym.

7) Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania wszystkich dokumentéw zwigzanych z
przygotowaniem i zorganizowaniem odpowiednio warsztatow z zakresu rozwoju osobistego,
indywidualnych konsultacji specjalistycznych czy $§wiadczenia ustug w zakresie pelnienia
funkcji asystenta rodziny zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w
ramach POKL 2007-2013 znajdujacych si¢ na stronie www.efs.gov.pl.
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8) Wykonawca zobowigzany jest do wilasciwego zabezpieczenia dokumentacji zwigzanej z
realizowang ustuga.

9) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zamoéwienia w zgodzie ze
wszelkimi normami prawnymi, w szczegdlno$ci z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz pozostaltymi obowigzujagcymi w tym wzgledzie
przepisami prawa, jak rowniez zgodnie z normami etycznymi oraz z powszechnie przyjetymi
zasadami wykonywania ustugi o tym charakterze.

10) Realizacja przedmiotu zamoéwienia potwierdzana bedzie protokotem odbioru ustugi
sporzadzonym przez Wykonawce po kazdym zakonczonym miesigcu jego realizacji — W
przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego jej nalezytego wykonania.

7. Informacje wspdlne dla czesci od 1 do 4
1) Warsztaty prowadzone bgda w Klubie Integracji Spotecznej w Mszanowie przy

ul. Podlesnej 1, Zamawiajacy zapewni pomieszczenie, zatem Wykonawca nie bedzie ponosit
z tego tytutu dodatkowych kosztow.

2) Warsztaty prowadzone beda w dni robocze, w godzinach pracy Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej — zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajacym._Ustalenie terminow

warsztatow lezy wyltgczne po stronie Zamawiajacego.

3) Warsztaty ujete w harmonogramie majg by¢ terminowo rozpoczynane i konczone.

4) Warsztaty jednorazowo bedg trwaty 2 lub 3 godziny.

5) Jedna godzina warsztatow musi trwaé¢ 60 minut.

6) Wykonawca w terminie 5 dni od podpisania umowy przygotuje szczegdtowy program
warsztatow w formie pisemnej 1 przedstawi go do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

8. Informacje wspélne dla czesci od 5 do 6

1) Wykonawca zobowiazany jest realizowa¢ przedmiot zamdwienia od poniedziatku do piatku
w godzinach od 8% do 20% lub w innych godzinach, w zalezno$ci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego.

2) W przypadku zaistnienia potrzeby Zamawiajgcego, w szczegdlnosSci w sytuacji kryzysowej
lub konieczno$ci podjecia interwencji, Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia
ushug rowniez w soboty i w niedziele.

3) Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdwienia w miejscu zamieszkania
0soby - uczestnika projektu i jego otoczenia (rodziny) lub w miejscu wskazanym przez osobg
i jej otoczenie (rodzing), a takze w instytucjach (w czasie zatatwiania spraw tych rodzin), np.
przychodnia lekarska, placowki o$wiatowe, opiekuncze, stuzby spoteczne i interwencyjne,
urzedy, w granicach administracyjnych Gminy Miejskiej 1 Wiejskiej Nowe Miasto Lub.

4) Zorganizowanie dojazdu oraz koszt dojazdu do rodziny lezy po stronie Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest dysponowac srodkiem transportu bez ograniczen.

Rozdzial 1V, Termin wykonania zamowienia

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie:
1. Zadania opisane w czgsci od 1 do 5 - od dnia zawarcia umowy sukcesywnie do dnia 31.07.2013
Ir. oraz od 01.04.2014 r. do 30.06.2014 r.
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2. Zadanie opisane w czesci 6 — od dnia zawarcia umowy sukcesywnie do dnia 30.11.2013 r oraz od
01.04.2014 r. do 30.11.2014 r.

Rozdzial V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow

1. O

1)

2)

3)

4)

g

udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizsze warunki:

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
Posiadaja wiedze i doSwiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spehit ten warunek, jezeli ztozy o$wiadczenie, z tresci
ktorego wynika¢ bedzie, ze posiada wiedzg i do$wiadczenie niezbedne do wykonania
zaméOwienia zgodnie z treécig zalacznika nr 3 do SIWZ.

Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym niezbednym do wykonania
zamoOwienia:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spehit ten warunek, jezeli ztozy o$wiadczenie, z tresci
ktérego wynika¢ bedzie, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbgednym
do wykonania zaméwienia zgodnie z trescig zalacznika nr 3 do SIWZ.

Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowa¢ co najmniej jedng osoba w kazdej czgsci zamowienia, na ktora sktada
oferte — posiadajaca nastepujace wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe t:

a) Czesciod nr 1 do nr4 (dotyczy kazdej czesci osobno):

— Wykladowcy/trenerzy bioragcy udzial w realizacji zaméwienia musza posiadaé
wyksztatcenie wyzsze o kierunku zgodnym z tematyka prowadzonych warsztatow lub
wyksztatlcenie wyzsze 1 specjalizacj¢ kierunkowa lub inne uprawniajace do
prowadzenia w/w warsztatow.

— Doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow grupowych (co najmniej 1 ushugi)
odpowiadajace] swoim rodzajem ushugom stanowigcym odpowiedni przedmiot
zamoOwienia obejmujgcym minimum potowe godzin jak jest przewidziana w projekcie
dla poszczegolnych warsztatow.

* X %
KAPITAt LUDZKI X it
eFS

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt ,,0d biernosci do aktywnosci” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



g

b) Czesé nr 5:

— Wyksztalcenie wyzsze z zakresu psychologii oraz minimum dwuletnie do§wiadczenie
w poradnictwie psychologicznym w pracy z rodzing i/lub z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym,

— Doswiadczenie w podobnym/rownowaznym zakresie dotyczace czgsci 5 zamdowienia
tj. udzielenia minimum 50 godzin wsparcia psychologicznego.

¢) Dla zadania nr 6:

— wyksztalcenie wyzsze na jednym z kierunkow: pedagogika, psychologia, socjologia,
nauki o rodzinie, praca socjalna, lub wyksztalcenie wyzsze na dowolnym kierunku,
uzupelione szkoleniem z zakresu pracy z dzie¢mi lub rodzing lub studiami
podyplomowymi, o ktérych mowa w art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej 1 udokumentowany co najmniej
roczny staz pracy z dzie¢mi lub rodzing, lub wyksztalcenie $rednie i szkolenie z
zakresu pracy z dzie¢mi lub rodzing, a takze udokumentuje co najmniej 3-letni staz
pracy z dzie¢mi lub rodzina;

— Doswiadczenie w podobnym/rOwnowaznym zakresie dotyczacym cze$ci 6
zaméwienia tj. minimum 50 godzin w pracy z rodzing i/lub z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym.

Definicje:

KAPITAL LUDZKI _.
eFS

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

»Szkolenia z zakresu pracy z dzie¢mi lub rodzing” i ,,studia podyplomowe”, o ktérych
mowa powyzej, winny obejmowac zakres programowy szkolenia okreslony na podstawie
art. 12 ust. 3 ustawy o Wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej (Dz. U. z 2011r. Nr 149
poz. 887 ze zm.), tj. okreslony Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z
dnia 9 grudnia 2011r. (Dz. U. Nr 272 poz. 1608) w sprawie szkolenia na asystenta
rodziny.

Pod pojeciem ,,wyksztalcenie wyzsze” Zamawiajacy rozumie wyksztalcenie nabyte na
studiach wyzszych.

Pod pojeciem ,,studia wyzsze” - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.) — Zamawiajacy
rozumie studia prowadzone przez uczelni¢ posiadajaca uprawnienia do ich prowadzenia,
konczace si¢ uzyskaniem odpowiedniego tytutu zawodowego.

Pod pojeciem ,tytut zawodowy” — zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 6 w/w ustawy —
Zamawiajacy rozumie tytul licencjata, inzyniera, magistra lub tytut rownorz¢dny. Za
studia wyzsze uznawane s3 zatem jedynie takie studia prowadzace do uzyskania tytutu
licencjata, inzyniera, magistra lub tytutu rownorzednego.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 11 Prawa o szkolnictwie wyzszym studia podyplomowe sa
forma podnoszenia kwalifikacji zawodowych, jednakze nieprowadzaca do uzyskania
wyksztalcenia wyzszego w danym zakresie (kierunku): studia podyplomowe nie s3
studiami wyzszymi.
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Powolane wyzej minimalne wymagania w zakresie wyksztalcenia i doswiadczenia
zawodowego stawiane sa w poszczegolnych zadaniach — dla Wykonawcow, badz osob
przy pomocy, ktorych bedzie on realizowal zamowienie.

Wzor wykazu 0sob stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ.

5) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do realizacji przedmiotu
zamoOwienia:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spehit ten warunek, jezeli ztozy o$wiadczenie, z tresci
ktérego wynika¢ bedzie, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do
realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z tre$cig zalacznika nr 3 do SIWZ.

6) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art.
24 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 5 ustawy.

2. Zamawiajacy przy ocenie spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu na podstawie
zataczonych do oferty dokumentoéw i o§wiadczen zastosuje formule spetnia/nie spetnia. Z tresci
zalaczonych do oferty dokumentéw (wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ) musi
wynika¢ jednoznacznie, ze ww. warunki Wykonawca spehit.

Nie spelnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postepowania o udzielenie zamo6wienia.

3. Do Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie publiczne stosuje si¢ przepisy
dotyczace Wykonawcow, tj. Wykonawcy 1acznie musza spetlni¢ warunki udzialu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz kazdy z Wykonawcow oddzielnie nie
moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezb¢ednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Rozdzial VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust.1
ustawy, Wykonawca winien dolaczy¢ do Formularza ofertowego (zalacznik nr 2 do SIWZ)
nast¢epujace dokumenty:

1) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu z wykorzystaniem wzoru
- (zalacznik nr 3 do SIW2Z),
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2) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia z wykorzystaniem
wzoru — (zalacznik nr 6 do SIWZ),

W celu wykazania przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. 24 ustawy Wykonawca winien przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z wykorzystaniem wzoru -
(zalacznik nr 4 — do SIW2Z),

2) oSwiadczenie z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z wykorzystaniem wzoru - (zalacznik nr 5 — do
SIWZ)

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert’

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspodlnie o udzielenie zaméwienia sg zobowigzani do dofaczenia do
oferty pelnomocnictwa dla podmiotu reprezentujagcego Wykonawcow. Wykonawcy ubiegajacy
si¢ wspoélnie o udzielenie zamowienia, sktadajg jedng oferte, przy czym:

1) wymagane o$§wiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale VI ust.2 pkt 1-3 — sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie,

2) wymagane o$wiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale VI ust.1 — sktada ustanowiony
do reprezentowania Wykonawcoéw pelnomocnik.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w rozdziale VI ust 2 pkt 3, sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ takich dokumentow, nalezy zastgpi¢ je dokumentem
zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem,
Wwystawionym nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed terminem sktadania ofert.

Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego

1) W przypadku przynaleznosci przez Wykonawce do grupy kapitatlowej Zamawiajagcy wymaga
ztozenia listy podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art.24
ust. 2 pkt 5 ustawy.

2) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia przez Wykonawcoéw
wystepujacych wspolnie — pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie
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zamoOwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

3) pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, jezeli Wykonawca
polega na wiedzy i dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia lub zdolnosciach finansowych tych podmiotow. Zobowigzanie to nalezy

przedstawié w oryginale.

7. W zakresie nieuregulowanym niniejszym SIWZ majg zastosowanie przepisy Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19.02.2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.
U.z 2013 r. poz. 231).

Rozdzial VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego 7 Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takie wskazanie o0sob uprawnionych do

porozumiewania sie 7 Wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje
przekazywane zostang pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

2. Zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przestanych droga
elektroniczng lub faksem.

3. Za wystarczajacy uwaza si¢ podpis osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie faxu.
W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce odbioru w ciggu 2 dni od dnia nadania
o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji faxem lub droga elektroniczna,
Zamawiajacy do celow dowodowych postuzy si¢ prawidtowym raportem nadania lub transmisji
danych.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o przekazanie SIWZ. We wniosku nalezy
poda¢: nazwe 1 adres, nr telefonu, faksu lub e-mail, imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych niniejszego postgpowania oraz znak
postepowania (1 str. SIWZ).

5. SIWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajacego w godzinach urzedowania.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy bez ujawnienia zrodta zapytania przekazuje
Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, a takze zamieszcza na stronie internetowej
Zamawiajacego.

8. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowac tre$¢ niniejszej specyfikacji. Kazda wprowadzona przez
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Zamawiajgcego zmiana stanie si¢ cze$cig specyfikacji oraz zostanie dorgczona do wszystkich
Wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ.

9. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszego SIWZ a tre$cig wyjasnienia, jako
obowigzujacg nalezy przyja¢ treS¢ pisma zawierajgcego poOzniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

10. Jednoczes$nie Zamawiajacy zwraca si¢ z prosbg o przestanie tresci pytan réwniez w wersji
elektronicznej na adres: k.szczepanska@gopsmszanowo.pl.

11. W wypadku, gdy zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogloszenia o
zamoOwieniu Zamawiajacy zamies$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

13. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

— Katarzyna Szczepanska Koordynator projektu — k.szczepanska@gopsmszanowo.pl
(w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamdowienia),
— Beata Widzgowska — (w sprawach formalnych dot. Prawa zaméwien publicznych).
— fax—56 4726332,
— adres na ktory nalezy przesta¢ korespondencje:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Mszanowie
ul. Podlesna 1
13-300 Nowe Miasto Lub.

Rozdzial VIII. Wymagania dotyczgce wadium

W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial IX. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upltywem terminu
zwigzania oferta, zwroci€ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca sktada jedng oferte z zachowaniem formy pisemnej, napisang w jezyku polskim,
napisang na komputerze lub inng trwala, czytelng technika. Ewentualne poprawki w teks$cie
oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposdb i1 parafowane przez osobg uprawniona.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
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polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Podczas oceny Zamawiajacy bedzie opieral si¢ na
tekscie przettumaczonym.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zataczniki 1 inne
dokumenty, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji. Dokumenty winny by¢
sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiajagcego wzorcami
(zatacznikami) lub zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych dokumentach.

Tres¢ oferty musi obejmowac cato$¢ zamdwienia oraz odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca, ktory zamierza wykonaé¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi w ofercie
wskazac¢, jaka czgs¢ zamowienia wykonywaé bedzie w jego imieniu podwykonawca. Nalezy
wypehi¢ odpowiednio zatacznik nr 2 do SIWZ — formularz ofertowy. Jezeli Wykonawca
zostawi ten punkt formularza niewypetlniony Zamawiajacy uzna, iz zamowienie zostanie
wykonane sitami wlasnymi, bez udziatu podwykonawcow.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w formie elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie

od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty

poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy

zobowigzuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego, z

zastrzezeniem art. 93 ust.4 ustawy.

Wszystkie kartki oferty musza by¢ trwale spigte, ponumerowane i w miejscach nie

wymagajacych podpisu — parafowane.

Wszystkie wymagane od Wykonawcow dokumenty, o§wiadczenia i zaswiadczenia musza by¢
czytelne oraz przedstawia¢ aktualny stan faktyczny i prawny na dzien otwarcia ofert.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie

z formg reprezentacji Wykonawcy okreSlong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie

rejestrowym, wlasciwym dla formy organizacyjnej] Wykonawcy.

W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginalem kopii

dokumentéw przez osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)

Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno

by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczone notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

Jezeli Wykonawca zataczy dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udzialu w

postgpowaniu, w ktorych wartosci podane beda w walutach innych niz ztoty polski zostang one

przeliczane wg Tabeli A kursow $rednich walut obcych Narodowego Banku Polskiego z dnia

Wszczecia postgpowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia uUmowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postgpowaniu przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegt, Zze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
torych mowa w art. 86 ust 4 ustawy. Strony oferty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa w
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rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ one udostgpniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢
jako odrgbng czes¢ oferty lub wlozy¢ do oddzielnej koperty, odpowiednio ja oznaczajac: ,,Nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust. 4 Ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. Nr 47 poz.211 ze zm.).

18. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ doreczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. O$§wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno zawiera¢é odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem ,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”.

19. Wykonawca nie moze dokona¢ zmian i wycofa¢ oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

20. W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia ma
zastosowanie ustawa Prawo zamowien publicznych oraz przepisy kodeksu cywilnego.

21. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamkni¢tym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy

(pieczeg).
Adresat:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
Mszanowo

ul. Podlesna 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

Oferta na ,,Przeprowadzenie warsztatow z zakresu rozwoju 050bistego,
indywidualnych konsultacji specjalistycznych oraz swiadczenie ustug w zakresie
pelnienia funkcji asystenta rodziny w ramach projektu: ,,0d biernosci do
aktywnosci”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

Rozdzial XI. Miejsce oraz termin skliadania i otwarcia ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego lub przesta¢ na adres Zamawiajacego: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Mszanowie, Mszanowo, ul. Podlesna 1, 13-300 Nowe Miasto
Lubawskie.

2. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 06 czerwca 2013 roku do godz. 11:00.
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3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang
zwrocone bez otwierania.

4. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca (np.
potraktowanie oferty, jako zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania
ofert w terminie okreslonym w SIWZ).

UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzine skutecznego dostarczenia
oferty Zamawiajgcemu.

5. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, dnia 6 czerwca 2013 roku, o godz. 11:10,
w pokoju nr 1.

6. Otwarcie ofert jest jawne.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji 1 warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

9. Informacje, ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

Rozdzial X11. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresli ceng realizacji zamowienia w PLN cyfrowo 1 stownie uwzgledniajac nalezny
podatek VAT, z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku. Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ za wiasciwe okreslenie stawki podatku od towardéw i ustug VAT zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

2. Ceng ofertowa stanowi tgczna warto$¢ brutto (wraz z podatkiem VAT), jakg Zamawiajacy jest
zobowigzany zaplaci¢ Wykonawcy w przypadku wykonania przedmiotu zaméwienia W
maksymalnym, szacunkowym wymiarze ilosci godzin, za caly okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Podana cena musi gwarantowac pelna realizacj¢ zamowienia.

3. Wykonawca powinien poda¢ cen¢ jednostkowa za 1 godzine zrealizowanej ustugi oraz podac
cene za kompleksowa realizacj¢ przedmiotu zamdwienia w zakresie cze$ci na ktore sklada oferte
tj. przemnozy¢ ceng jednostkowa przez ilo$¢ godzin ustugi. W przypadku sktadnia oferty na kilka
czesci zamoOwienia nalezy obliczy¢ ceng oferty oddzielnie dla kazdej czesci.

4. Przedstawiona w ofercie przez Wykonawce stawka brutto za 1 godzing $wiadczonych ustug
bedzie obowigzywata przez caty okres umowy i bedzie podstawg do wyliczenia wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

5. Wykonawca moze zaproponowaé¢ na kazdg cze¢$¢ tylko jedna cene. Nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

6. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie elementy wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wszelkie koszty wynikajace z realizacji przedmiotu zamowienia, W tym m.in.: obciazenie
wynikajace z tytulu sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne (pracownika i pracodawcy),
podatek dochodowy i inne wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa.
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7. W wyniku nieuwzglednienia okolicznos$ci, ktore mogg wptynaé na ceng zamowienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegdlowe
zapoznanie si¢ z przedmiotem zamdwienia i skalkulowanie ceny oferty z nalezyta starannoscia.

8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawcg w obcej walucie, wszelkie

rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego begdg realizowane w PLN.

Rozdziat XIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Oferty =zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z kryterium:
cena — 100 %.
2. Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich rozpatrywanych ofert
C= X 100 pkt
cena (brutto) oferty badanej

3. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

4. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow w
oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

5. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal wylacznie
zasady i kryteria okreslone w niniejszym SIWZ.

Rozdzial XIV. Informacije o formalnosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w sposob okreslony w art. 27
ust 2 ustawy, albo 10 dni, — jezeli zostalo przestane w inny sposob.

2. Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta przed uplywem terminu, o
ktorym mowa w ust.1, jezeli w niniejszym postgpowaniu zachodza przestanki okreslone w art. 94
ust. 2 ustawy.

3. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie wiecej niz jeden podmiot, wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy wplacane bedzie na konto podmiotu, zwanego dalej ,,Liderem”, wskazanego
wspolnie przez podmioty wystepujace jako Wykonawca.

Wskazanie Lidera begdzie okreslone w formie pisemnego upowaznienia stanowigcego zatacznik
do Umowy, w ktérym wszystkie podmioty wystepujace jako Wykonawca upowaznig Lidera do
dokonywania wszelkich rozliczen z Zamawiajacym oraz wskazania rachunku bankowego, na
ktory zaptata ma nastgpi¢. Upowaznienie to nie moze by¢ odwotane w okresie obowigzywania
Umowy. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie przez Zamawiajacego zaptaty wynagrodzenia
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lub jego cze$ci zgodnie z wystawiong przez Lidera faktura, na rachunek w niej wskazany oraz

o$wiadcza, iz zaplata dokonana w powyzszy sposob zwalnia Zamawiajacego z dtugu wobec

Wykonawcy.

4. Nie spelnienie przez Wykonawce wymogow, o ktorych mowa w ust. 3 nn. rozdziatu bedzie
rownoznaczne w skutkach z konsekwencjami, o ktorych mowa w art. 46 ust. 5 pkt 3 ustawy
(zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy).

5. Jezeli do realizacji zadania zostanie wybrana oferta ztozona przez Wykonawcoéw ubiegajacych
si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia, to przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe¢ regulujaca wspotprace tych
wykonawcow.

6. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy Wykonawca,
ktorego oferta zostala wybrana niezwlocznie dostarczy Zamawiajacemu:

1) dokumenty potwierdzajace, ze osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za
Swiadczenie ustug posiadaja wymagane niniejsza SIWZ wyksztalcenie, kwalifikacje,
doswiadczenie i uprawnienia oraz

2) o$wiadczenie osOb, ktore beda odpowiedzialne za realizacje zamdwienia o pracy w innych
projektach NSRO, jednostkach wdrazajacych PO KL oraz jednostkach sektora finansow
publicznych w celu weryfikacji mozliwo$ci udzielenia zamowienia zgodnie z Zasadami
finansowania PO KL wedtug zalaczonego wzoru:

UWAGA!

W przypadku angazowania jako personel projektu osoby, ktéra wykonuje zadania w
wiecej niz jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
(NSRO) nalezy pamicta¢, ze wydatki zwigzane z zatrudnieniem takiej osoby s3
kwalifikowane tylko i wylacznie w sytuacji, gdy obcigzenie wynikajace z pracy w kilku
projektach nie wyklucza mozliwosci prawidlowej 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych tej osobie (dotyczy to zaréwno zaangazowania danej osoby w realizacje
projektow finansowanych w ramach PO KL, jak réwniez w ramach innych programéw
NSRO) oraz jezeli laczne zaangazowanie w realizacj¢ zadan projektowych nie
przekracza 240 godzin miesi¢cznie;

Osoba ta musi:

a) prowadzi¢ ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektow
NSRO, w ktore jest zaangazowana, z wylaczeniem przypadku, gdy:
= osoba ta wykonuje prace w ramach kilku projektow na podstawie jednego stosunku
pracy (w takim przypadku nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji);
= zadania sg realizowane na podstawie umow, w wyniku ktorych nastgpuje wykonanie
oznaczonego dzieta, np. raportu z badania lub ekspertyzy;

Ewidencja ta powinna mie¢ charakter ,,dziennika zaje¢”, z ktérego powinno wynikac,
jakie zadania (wg klasyfikacji zadan wskazanej we wniosku 0 dofinansowanie projektu)
w ramach jakiej umowy i w jakich godzinach wykonywala dana osoba kazdego dnia.
Natomiast szczegdtowe wskazywanie poszczegolnych czynnosci w ramach danej umowy
nie jest wymagane.
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b) przekaza¢ beneficjentowi ww. ewidencj¢ godzin w okresie realizacji zadan w ramach
danego projektu beneficjenta, przy czym ewidencja dotyczy zawsze okreséw
miesiecznych w celu weryfikacji limitu 240 godzin miesigcznie wynikajacego z
Wytycznych.

W zwigzku z powyzszym, beneficjent musi zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem personelu do
projektu, czy osoba ta jest zaangazowana w realizacj¢ innych projektow NSRO, a jezeli tak, to
czy bedzie w stanie efektywnie realizowa¢ zadania w projekcie. JednoczeSnie powinien
zobowiaza¢ ja do prowadzenia ewidencji godzin pracy i przekazania jej przed terminem
wyplaty wynagrodzenia.

W przypadku gdy osoba zatrudniona jako personel projektu u jednego beneficjenta w trakcie tego
zatrudnienia zaczyna prace w kolejnym projekcie u innego beneficjenta, jest ona zobowigzana do
prowadzenia ewidencji godzin i zadan od momentu podjecia zatrudnienia w drugim projekcie,
obejmujacej obydwa projekty.

Wzér oswiadczenia jakie nalezy zlozy¢ po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia
waznej umowy:

OSWIADCZENIE O PRACY W PROJEKTACH NSRO I JSFP

Imig 1 NAZWISKO oo

Podejmujac si¢ zadan w ramach projektu: "Przeprowadzenie warsztatow z zakresu rozwoju
osobistego, indywidualnych konsultacji specjalistycznych oraz swiadczenie ustug w zakresie
pelnienia funkcji asystenta rodziny w ramach projektu: ,,Od biernosci do aktywnosci", ktory jest
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
oSwiadczam, ze:

1.
Nie jestem zatrudniony w zadnym projekcie 1 nie otrzymuj¢ wynagrodzenia wspotfinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej 1 poinformujg Beneficjanta kiedy sytuacja ta si¢ zmieni*.

Jestem zatrudniony w ramach innych projektow™:

L.p. Nazwa projektu Priorytet Funkcja Zaangazowanie etatu (jesli Wymiar godzin (jesli jest to
Dzialanie w projekcie jest to umowa o prace) umowa cywilno-prawna)
Poddzialanie

N

Obcigzenie wynikajace z pracy w kilku projektach nie wyklucza prawidtowej 1 efektywnej
realizacji powierzonych mi zadan, tagczna miesi¢czna ilo$¢ godzin pracy w projektach nie przekracza
240, zobowiazuje si¢ do przedktadania co miesigc tgcznej ewidencji godzin 1 zadan przepracowanych
w ramach wszystkich projektow.
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2. Jestem/nie jestem* =zatrudniony w instytucji wdrazajacej Program Operacyjny Kapital
Ludzki.

017 o | ST
(Zajdzie / nie zajdzie konflikt interesow w rozumieniu Zasad finansowania PO KL)

3. Jestem/nie jestem™* zatrudniony w jednostce sektora finanséw publicznych.

UWAGIET et
(Dojdzie / nie dojdzie do podwdjnego finansowania)

Data: ....cooeveiiieeienne POAPIS: .o

* Nieprawdg przekresli¢

Rozdzial XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalefytego wykonania umowy.

W niniejszym postgpowaniu zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

Rozdzial XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w_sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jeZeli

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl 7 nim umowe w sprawie Zamowienia

publicznego na takich warunkach.

1.

Istotne postanowienia umowy, jakie zostang zawarte w umowie z wybranym Wykonawcag

stanowig odpowiednio zatgcznik nr 7 i/lub 8 i/lub 9 do niniejszej SIWZ.

Dopuszcza si¢ zmiang postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie,

ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany dotyczg zmiany terminu realizacji umowy,

ze wzgledu na wystgpienie okolicznosci niedajacych sie przewidzie¢ przed zawarciem umowy,
np. dziatanie sity wyzszej.

Zleceniodawca zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych przewiduje

mozliwosci dokonania zmiany umowy w formie anekséw w nizej wymienionych przypadkach:

a) osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za S$wiadczenie ustug za zgoda
Zleceniodawcy beda mogly zosta¢ zastgpione innymi, o nie nizszych kwalifikacjach,
doswiadczeniu 1 wyksztatceniu,

b) zmianie moga podlega¢ omyliki pisarskie nie rzutujace na zamiar i cel stron wynikajacy z
umowy,

Wszelkie zmiany zapisow umowy winny by¢ dokonywane w formie pisemnej (aneks do

umowy).

* X %
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Rozdzialt XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

1.

Srodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga do sadu) w niniejszym postgpowaniu przyshiguja
Wykonawcy, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisOw ustawy.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub zaniechania czynno$ci, do
ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow
okres$la¢ zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby odwotawcze; w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Szczegdtowe informacje na temat odwotania oraz skargi znajdujg si¢ w ustawie, w dziale VI
,,Srodki ochrony prawne;j”.

Rozdzialt XVIII Zalgczniki do SIWZ

© oo NN

Nr 1 — Szczeg6lowy opis przedmiotu zamdwienia,

Nr 2 — Formularza oferty,

Nr 3 — oswiadczenie o spelnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1,

Nr 4 — o$wiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia z postgpowania,

Nr 5 - oswiadczenie w trybie art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych

Nr 6 — Wykaz 0sob wyznaczonych do wykonania przedmiotu zamowienia- potencjat kadrowy,
Nr 7 — istotne postanowienia umowy dla zadan od 1 do 4

Nr 8 — istotne postanowienia umowy dla zadania nr 5

Nr 9 — istotne postanowienia umowy dla zadania nr 6

Zatwierdzam

Mszanowo, 29.05.2013 r.

Zalacznik nr 2 do SIWZ

OFERTA
Ja (My), niZe] pOAPISANY (N)....cervireeeiriisiereree s
dziatajgc w imieniu i na rzecz :
* L *
NK/\ﬁ)Iz(I)IVﬁSE Rll\- I'lt-g ESZPgJ( l\!OSCI E-FS FUNDUSZ El?gf:fim
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(pena nazwa i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie poda¢ nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich Wykonawcow)

REGON. ... NP e e
NEERIEFONU vt NI FAXU ettt et e s st e s st e e e s serreee e
[ 107 | PN

w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na wykonanie zamowienia publicznego
pn:
wPrzeprowadzenie warsztatow z zakresu rozwoju osobistego, indywidualnych
konsultacji specjalistycznych oraz Swiadczenie ustug w zakresie pelnienia funkcji
asystenta rodziny w ramach projektu: ,,Od biernosci do aktywnosci”

Oferuj¢/my wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia i na
warunkach okreslonych w SIWZ za cene:

CzeSENrl covveviiniieiiininnnnn psychologa

Cena ryczaltowa za przeprowadzenie jednej godziny warsztatOw: ......................... zt brutto
(stownie: ........coooiiiiiiiiiie )X 24 g0dzZ. = ..o zt brutto
(3 00104 1 < PP )
CzeSENr 2. cvvviiniiniiiiiniiicnennnnn Doradcy zawodowego

Cena ryczaltowa za przeprowadzenie jednej godziny zajec: ...........ccoeevnennnn. zt brutto
(stownie: ........coooiiiiiiiii, )X 32000Z. = .ot zt brutto
53 0014 01 < )
Cze$E NI 3. ceviiiiiiiiiiiiiiniinicnecnnn instruktora warsztatow komputerowych

Cena ryczaltowa za przeprowadzenie jednej godziny zajec: ..............ooeeennn.. 7l brutto
(stownie: .......coovviiiiiiii, )X 24000Z. = .ot zt brutto
(SO . ..t s )

Czes¢é nr 4. ...ccevevvviiieiiniineenn.... instruktora warsztatbw Kkreowania wizerunku i
autoprezentacji

Cena ryczaltowa za przeprowadzenie jednej godziny zajec: ..............coeeenn... 7l brutto
(stownie: .........cooviiiiii )X 16000dZ. = ..o zt brutto
(SO .. e )
* KR * UNIA EUROPEJSKA
)@ KAPITAL LUDZKI f=i=
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pc:To b 1 110 o] gt o T psychologa PAL

Cena ryczaltowa za przeprowadzenie jednej godziny zajec: ..............ooveennn... zt brutto
(stownie: ...........ooooiiil )x12000dz. = ... zt brutto
53 (015723 )
Zadanie Nr6. cooveeeneinrenecnenennnnn asystenta rodziny

Cena ryczaltowa za przeprowadzenie jednej godziny zajec: ..........ocevvvnnnnn.n zt brutto
(stownie: ........coooiiiiiiii )x84000dz. = ... zt brutto
53 0014 0 < PP )

Uwaga !

Jezeli Wykonawca sklada oferte na jedno lub wiecej zadan wowczas wypelnia
formularz w czesciach na ktore sklada oferte, w pozostalych miejscach stawiajac
znak ,,-”.

1)

Ponadto:

1.

Oswiadczamy, ze zadane wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy z istotnymi postanowieniami umowy i zobowigzujemy si¢, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na zawartych tam warunkach w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

4. Os$wiadczamy, ze nastepujace informacje 1 dokumenty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503) 1 nie moga by¢ udostgpnione do publicznej wiadomosci.

)

5. O$wiadczamy, ze zamoOwienie wykonamy sami*/z udzialem podwykonawcow* ktorym
powierzymy do wykonania:

L) ettt ettt et h e e bt s ht e et e e bt et e st e eneesr e b
72 P

6. Nazwisko(a) 1 imi¢(ona) osoby(ob) odpowiedzialnej za realizacj¢ zaméwienia ze strony
WYKONAWCY ..ttt et e et e e et e e e tteesssaeeessaeeenseeeessaeesnsaeesnseeennsseeans

7. Inne informacje Wykonawcy

(nalezy wpisa¢ wszystkie poprawki powstate w trakcie wypehiania formularza)
* KR * UNIA EUROPEJSKA
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Projekt ,,0d biernosci do aktywnosci” wspoéftfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:
)

Ofert¢ niniejszg wraz z zalgcznikami 1 dokumentami sktadamy na ...... kolejno ponumerowanych
stronach

( miejscowosc i data) (podpis osoby/osob uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy)

*(niepotrzebne skresli¢),

Zalacznik nr 3 do SIWZ

* X %
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Oswiadczenie o spelnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Ja (My), N1Z€] POAPISANY (N11)..eeeruvieiieiiieiiieeiiie et e eieeeeeeeste e e e e eeaeeesaeeeaaeessseeennseeenns
dziatajgc w imieniu i na rzecz :

(adres siedziby wykonawcy)

przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.:

~Przeprowadzenie warsztatow z zakresu rozwoju osobistego, indywidualnych
konsultacji specjalistycznych oraz Swiadczenie ustug w zakresie pelnienia funkcji
asystenta rodziny w ramach projektu: ,,Od biernosci do aktywnosci”

oswiadczam, ze Wykonawca, ktdrego reprezentuj¢ spetnia warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek ich posiadania,

2. posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

('miejscowos¢ i data)

(podpis osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Zalacznik nr 4 do SIWZ

* Xk
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Oswiadczenie
o0 braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Ja (My), N1Z€] POAPISANY (N11)..-vevieruieiiiriieeieeieeite et ettt ettt et et e et bt et e et eeseeeseesneesaeas
dziatajac w imieniu i na rzecz* :

(adres siedziby wykonawcy)

przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na:

~Przeprowadzenie warsztatow z zakresu rozwoju osobistego, indywidualnych
konsultacji specjalistycznych oraz Swiadczenie ustug w zakresie pelnienia funkcji
asystenta rodziny w ramach projektu: ,,Od biernosci do aktywnosci”

o$wiadczam, ze w stosunku do Firmy, ktorg reprezentujemy brak jest podstaw do wykluczenia z powodu
niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

( miejscowos¢ i data)

(podpis osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Zalacznik nr 5 do SIWZ
Oswiadczenie
W trybie art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych
* * Kok *
it L EFS

Projekt ,,0d biernosci do aktywnosci” wspoéftfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Ja (My), NiZe] POAPISANY (N11)...evievrrireeririerieerirteeieeresresseeseesseesseeseesseesseesseesseessesssessses
dzialajac w imieniu i na rzecz* :

(adres siedziby wykonawcy)

przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na:

~Przeprowadzenie warsztatow 7 zakresu rozwoju 0s0bistego, indywidualnych
konsultacji specjalistycznych oraz Swiadczenie ustug w zakresie pelnienia funkcji
asystenta rodziny w ramach projektu: ,,Od biernosci do aktywnosci”

w imieniu reprezentowanej przeze mnie/ przez nas firmy: ...........c.ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiann,
oswiadczam/my, ze w stosunku do Firmy, ktora reprezentuje/emy brak jest podstaw do wykluczenia
z powodu niespelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

* O$wiadczamy/my, Ze nasza firma nie nalezy do grupy kapitatowe;.

* Nasza firma nalezy do grupy kapitalowej ................... .

Sktadajac oddzielng oferte w tym postepowaniu o§wiadczamy/my, ze istniejgce powigzania
migdzy naszg firmga ...................... nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji
pomiedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia z uwagina ...............

(W przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawce listy podmiotow
(wzor ponizej) nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp).

( miejscowos¢ i data)

(podpis osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢

Lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej.

Ja (MY), niZe] POAPISANY (111)...cuecueeerierieieeeeireeeeere ettt ete et e et ereereevesteete e s esteereeveereens
* Xk
KAPITAL LUDZKI X s
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI b-FS FUNDUSZ SPOLECZNY
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dziatajac w imieniu i na rzecz* :

(adres siedziby wykonawcy)

przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na:

~Przeprowadzenie warsztatow z zakresu rozwoju osobistego, indywidualnych
konsultacji specjalistycznych oraz swiadczenie ustug w zakresie pelnienia funkcji
asystenta rodziny w ramach projektu: ,,0d biernosci do aktywnosci”

zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt 2 d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

Sktadam liste podmiotdéw, razem z ktéorymi nalezymy do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. Nr 50 poz. 331 ze zm.).

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu

(miejscowos¢, data)

(podpis osoby lub 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Zalacznik nr 6 do SIWZ
Ja (MY), Nizej pOAPISANY (1N1).......vevieereriieriieteeeeeetceeteee ettt en s
* X %
* * UNIA EUROPEJSKA
NK/\ﬁ)Iz(I)IVﬁSr; Rll\- I'lt-g ESZPgJ( l\!OSCI E-FS FUNDUSZ El?gf:fim
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dziatajac w imieniu i na rzecz :

(adres siedziby wykonawcy)

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

wPrzeprowadzenie  warsztatow 7 zakresu rozwoju osobistego, indywidualnych konsultacji
specjalistycznych oraz swiadczenie ustug w zakresie pelnienia funkcji asystenta rodziny w ramach
projektu: ,,0d biernosci do aktywnosci”

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie uslug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci wraz z informacjami o podstawie dysponowania
tymi osobami.

Przystepujac do postgpowania oswiadczam, iz dysponuje i/lub bede dysponowal nastepujacym

potencjatem kadrowym:
. Zakres
Nr czesci Imie i nazwisko Kwalifikacje Doswiadczenie | Wyksztalcenie wykonywanych Podstawa do_
L. zawodowe . dysponowania
Zaméwienia czynnosci

Oswiadczam, ze osoby wskazane w tabeli powyzej posiadaja wymagane ustawami

uprawnienia.
Podpisano:
(podpis upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
* Wk * UNIA EUROPEJSKA -
KAPITAL LUDZKI il B
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI E-FS runousz SPoREca | ",
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